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A Gyulai Szakképzési Centrum (tovabbiakban: GYSZC) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak 6.
pontjaban biztositott jogkdrokben eljarva, az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak felhatalmazasa alapjan az
informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrdl szolo 2011, évi CXII. torvényben
(tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrdl szold 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt
rendelkezések végrehajtasa érdekében — tekintettel a kozzétételi listakon szerepld adatok kizzétételéhez
szilkséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: THM
rendelet), és a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a kzérdek(i adatok kiozzétételének, valamint a
kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésnek rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabilyzat célja

1.§ A szabalyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodo jogszabalyokban foglalt eldirasok
figyelembe vételével elosegitse a koziigyek atlathatosaga, a kdzérdekii és kdzérdekbol nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez filizodd, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését
azaltal, hogy meghatarozza

o az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuld igény esetén a kovetend6 eljaras
menetét,

e aziigyintézésben résztvevo személyeket, felelosiket, tovabba

» az adatot megismerni kivano személy, illetve a GYSZC eljarasi jogait és kitelezettségeit.

2. A szabalyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatialya a GYSZC kezelésében lévo kozérdekii adatokra, kézérdekbol
nyilvanos adatokra, valamint munkavallal6inak kézérdekbdl nyilvanos adataira (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a GYSZC minden olyan szervezeti egységére, ahol
kézérdekii adatok és kézérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a GYSZC kozremiikodésével megvalositott eurdpai
unios projektekkel Gsszefiiggd kdzérdekii adatokra is azzal, hogy az eurdpai unids projektek
keretében torténé adatkezelés esetén jelen szabdalyzatban foglaltak mellett a projekthez
kapcsolodd dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabalyzat hatalya nem terjed ki a kézhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon torvényben
szabalyozott — adatszolgéltatasra.



3.§

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat értelmében:

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kézvetve — azonosithatd természetes személy,

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t&bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis
azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés,

kizérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban rigzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is Kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikdést szabalyozo
Jjogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat,
kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli,

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végre hajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetové tétele,
adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztol, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezo szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton kitelezen kozzéteendd
kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikidése soran ez az adat keletkezett,
adatkizld: az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi,

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.
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5.§

6. §

II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatisi kitelezettség

(1) A GYSZC a feladatkorébe tartozé ligyekben — igy killonosen a koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznlasira és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles el6segiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) A kozzétételre szolgald honlapon (gyszc.hu) kdzérthetd formaban tajékoztatast kell adni a
kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabélyairdl. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az
igénybe vehetd jogorvoslati lehet6ségek ismertetését is.

(3) Az eldzetes tajékozddashoz valo jog érvényesiilése érdekében az adatkezeld az altala, illetve
a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo éltal végzett adatkezelési
miveletek megkezdését megeldzéen vagy legkésobb az elso adatkezelési miivelet megkezdését
kovetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a) az adatkezel6 és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az adatfeldolgozo
— megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,
¢) a tervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet e torvény alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

5. Az elektronikus kizzététel kitelezettsége

(1) Az Infotv. alapjan kotelezden kizzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhato maodon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetové
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

(2) A GYSZC a tevékenységéhez kapcsolodoan a 1. szdmui mellékletben szerepld éltalanos
kozzétételi listaban szerepld adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon, megjeldlve az
adatfelelos személyét, az adatok kozzétételének, modositasanak szabalyait.

(1) A kbzzéteendd kozérdekii adatokat és a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a GYSZC
honlapjanak nyitéoldalarél, a ,Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhet6 oldalon kell
kozzétenni.

(2) A kozzéteendd kozérdekii adatok honlapon valé kizzétételének érdekében a foigazgato:

o kiadjaa GYSZC kozzétételi szabalyzatat,

e gondoskodik a GYSZC altal kezelt kdzérdekii adatok kezeléséhez, feldolgozasahoz,
megismerhetoségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi, targyi, technikai feltételek
megteremtését biztositod intézkedések megtételérdl,

e intézkedik a kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval, megismerhetOségével,
kozzétételével kapesolatban érkezd adatigénylések, megkeresések iigyében,

o feligyeli a GYSZC  kozérdeki  adatok  kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségeének biztositasaval, kozzétételével kapesolatos tevékenységét,
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e felelos a kozérdekii adatkezeléssel, feldolgozassal, az adok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetéséért, az ehhez
kapcsolodoan sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

(3) Az adatkozld személyét a kancellar jeldli ki. Az adatkezelo:

e akdzzétételt a honlap-iizemeltetd altal meghatarozott adatstruktaraban, tartalmi és formai
eloirasoknak megfeleloen vegzi,

o felelds az 1. szamu melléklet szerinti kozérdekii adatok feltoltése, frissitése, megorzése
hataridéinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom tekintetében
kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

e gondoskodik a hozzd megkiilldott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl,
folyamatos elérhetoségérdl, frissitésérdl, illetve eltavolitasarol, tovabba az adatkozlés
kdvethetdségérdl,

e a kozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal valéd
egyezOségérol,

e a kozzétett adatok jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmisiilés és sériilés elleni
védelmérol,

e az adatallomany biztonsagi mentésérol.

Az adatkzld munkakori leirasaban szerepeltetni kell a kozérdekii adatokkal kapcsolatos
feladatait.

(4) Az adatkdzlonek biztositania kell a kozzétételre szolgalé honlapnak az adatk6z16 szerv belsé
halozati rendszertdl valo fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy az a széles kidrben
elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozdkkel is olvashato
legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerii miikddéséért, az adatok kozzétételének technikai
megvaldsitasaért a honlap-iizemelteté a felelés. A GYSZC honlapjanak iizemeltettje
gondoskodik:

e a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak, formajanak
kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges tizemzavar elharitasarol,

o a GYSZ kozzétételre szolgalé honlapjanak elérhetetlenségét okozé barmely ilizemzavar
esetén az lizemzavar elharitasanak megkezdésérol, és a miikddés helyreallitasarol a lehetséges
legrovidebb id6n beliil,

o asziikséges feltételek fenndllasa esetén az egységes kdzadatkereso rendszerhez és a kézponti

elektronikus jegyzékhez t6rténd kapesolodasrol.

(1) A kozzétételre szolgalo honlap megnyitasakor megjelend oldalon az adatkozlé koteles
elhelyezni a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy feliiletre (a
tovabbiakban: jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelos, akinek feladatkorébe az
adott kozérdekii adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti egység vezetdje
(adatfelelds) az iranyitasa alatt all6 szervezeti egység vonatkozasaban

o felelds a jogszabalyokban és a GYSZC szabalyzataiban foglalt kbzérdekii adatok kezelésével,
feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos rendelkezések betartasaért és
betartatasaért,

o akozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl, pontossagarol és
idoszeriiségérol,
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(2)

e gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitasardl, az adatok frissitésérol, a frissitett adatok
tovabbitasarol az adatkezeld részére,

o a kozzétételi kitelezettségek teljesitésérol legalabb évente egy alkalommal beszamol a
kancellarnak.

(3) Az adatfelelos a feleldsségi kirébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételét e szabalyzat
1. szamu mellékletében meghatarozott idokdzonként az adatkozlének cimzett, az e szabélyzat 2.
szamu melléklete szerinti iratminta hasznalataval elektronikus Gton, az adatkozl6 altal erre a célra
létrehozott cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkozlo a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes korliségét, illetve valdsagnak
megfeleld tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozI6 részére megkiildott adatok teljes kiriiségéért és
valosagnak megfelelo tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkdzld az adatfelelos egyidejli értesitésével visszautasithatja az atvett adat
kozzétételét, ha az az eloirt, a kdzzétételi szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott
formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem
alkalmas.

(1) Az adatkozl6 haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjelolésével az adatok honlapon valé kozzétételérol, modositasarol és a kozzététel
megtorténtérdl elektronikus levélben értesitod az adatfelelGst.

(2) Az adatkozl6 a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos kdzzétételi
lista szerinti adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra. az alabbi
tagolasban:

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok
1.2. A feliigyelt kdltségvetési szervek
1.3. Gazdalkodo szervezetek

1.4,  Kozalapitvanyok

1.5.  Lapok

1.6.  Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szervek
1.7.  Kaoltségvetési szervek

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A miikddés térvényessége, ellentrzések
3.2. Koltségvetések, beszamolok
33. Mikodés

(3) Amennyiben az adatkozl6 mas adatfeleléstdl szarmazé adatot tesz kozzé, a jegyzéket
adatfelelésonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott szerv
vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a GYSZC-nél nem all
rendelkezésre.

(1) A kozzétételi egységek részét képezo, onallo kozzétételi egységnek nem mindsilod onalld
adatallomanyokat olyan formatumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles kori
olvashatosagat.

Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa soran

legalabb az 1. szamu melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni.



10. § (1) Az adatfelelds a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kvetd harom munkanapon
beliil ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve teljes
koriiségét. Az adatfelelds a kozzétett adatok pontossagat, idoszeriiségét és értelmezhetdségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelés a hiba
tudomasara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az adatkozlonél.

(3) A kozzétett kozérdeki adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné véalasa esetén, illetve ilyen
kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatfelelos allitja el6 a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

(4)  Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zo6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintetheté meg, és az adat mellett
fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot fellelhet6ségét, valamint felting
maodon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerii. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetové sem a honlapon, sem az egységes
kdzadatkereso rendszer szamara.

11. § (1) Az adatkézlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naploznia kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kozremiikodo személy nevét.

(2) A naplozott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstol, az illetéktelen személy altali modositastol,
az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani
kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza. A naplordl
rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kiivetelményei és feliilvizsgalata

12. § (1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kozzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelés minden év aprilis 10-éig
megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az adatkdzlo részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a
szabalyzat modositasat az adatkozlé kezdeményezi. A feliillvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelosnek
a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kitelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkézlonél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a
szabalyzat modositasat.

I11. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

13.§ (1) A GYSZC-nek — mint kozfeladatot ellato szervnek — lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
lévo kozérdekii adatot és kzérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel —
erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.



(2) Kozérdekbdl nyilvanos adat a GYSZC-nél
a  munkavallalo neve,
b) munkavallalé allampolgarsaga,
¢) a munkavallalot alkalmazo szerv neve,
d) ac) pontban meghatarozott szervnél a munkavallaloi jogviszony kezdete,
e) amunkavallalé jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
f) a munkavallal6 munkakorének megnevezése és a betoltés idGtartama,
g) amunkavallalo vezetoi kinevezésének és megsziinésének idépontja,
h) cimadoményozas adatai,
i) amunkavallalé6 munkabére.

(3) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kitott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval
terjeszthetok. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kizzétételére az 1. melléklet
¢s a kozfeladatot ellatod személy jogallasara vonatkozo kiilon térvény rendelkezései iranyadoak.

(4) Ha térvény masként nem rendelkezik, kézérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg
helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzdés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy mas modon ki
nem elégithetd szolgaltatast nyajto szervek vagy személyek kezelésében lévo, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilo adat.

14.§ (1) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a minositett adat
védelmérdl szolo térvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadok. Kozérdekbol
nyilvanos adatként nem mindésiil Gizleti titoknak a GYSZC koltségvetése, illetve az eurdpai unios
tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érint barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az
az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kdzérdekbdl elrendeli. A
nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilondsen a védett
ismerethez — valé hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol
aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

(3) A GYSZC feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasihoz flizo6do
kdzérdek stlyanak mérlegelésével — az azt kezelo szerv vezetdje engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — az (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az adat
tovabbi jovobeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a GYSZC térvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

8. A kizérdekii adat megismerése iranti igény
15.§ (1) A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban vagy

elektronikus Gton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényld). Az irasbeli vagy elektronikus
kérelem mintajat a szabalyzat 3. szdmu melléklete tartalmazza.



(2) Kozérdekii adat és a kizérdekbol nyilvanos adat megismerése irant igényt a GYSZC alabbi
elérhetoségei barmelyikén be lehet nydjtani:

a) levelezési cim: Gyulai Szakképzési Centrum, 5700 Gyula, Szent Istvan u. 38

b) e-mail-cim: titkarsag@gyszc.hu,

¢) telefonszam: 66/561-421

d) faxszam: 66/561-436

9. A kérelmek vizsgalata

16.§ (1) Az adatkozl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatast kivetd 3 napon
beliil megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,

b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhato és egyértelmfi-e,

¢) azadatok a GYSZC kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgalata alapjan megallapitasra
keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzak a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve

b) a megismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhat6 meg,
az adatk6zl6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni.
(3) Az intézkedések soran:

a) fel kell venni a kapcesolatot az adatigénylovel,

b) a hianyz6 adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni,

c) segitséget kell nydjtani a kérelem hianyossagainak potlasara.
(4) Az adatkozlo koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplo adatok, illetve az adatok egy része nem
mindsiil kozérdeki adatnak,

b) a kérelemben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, és a kérelmezett adatokat
a kérelemnek megfelel6 formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat ellatasa soran az
adatkozlo felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes
koriiségéért.
(5) Ha a kérelmezett adatot nem a GYSZC — mint adatkezeld — kezeli, az adatk6z16 haladéktalanul,
de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kizérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmet az illetékes
szervnek, errdl az adatigényl6t egyidejiileg értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem allapithato meg,
az adatigénylot a kérelem teljesithetetlenségérol értesiteni kell.

10. A kérelmek intézése

17.§ (1) Az adatkozldé kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a GYSZC-hez valod
beérkezését kovetd legrividebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Az igény
teljesitésérol, vagy elutasitasarol a kancellar dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylo kérése azonnal nem teljesithet6, az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvany (3. szamii melléklet) kitsltésével nytjthatja be igényét. A GYSZC anem a
formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.
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(3) Amennyiben az adatigénylé az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetoen eldzetes idépont-egyeztetést kivetden van lehetosége. Az adatigényl6 figyelmét
fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idoben egymast kovetd két alkalommal nem
jelenik meg, igényét a GYSZC visszavontnak tekinteni.

(4) A személyesen megjelent adatigénylé szamara az adatok atadasa — a betekintési lehetdség
biztositasa, vagy a masolatok atadasa — csak Ogy lehetséges, ha az adatigényl6 a formanyomtatvanyon
alairasaval az atadas tényét elismeri. Az aldiras megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatkézl6 az adatokba vald betekintés alkalmaval biztosita a GYSZC olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat,
védelmét.

(6) A betekintés soran az adatigényl6 joga, hogy:
a) aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket készitsen,
b) jelezze a masolat készitési igényét,
¢) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigénylo kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
c) az adatokrol készitett masolat kiltségét megtéritse.
18.§ (1) A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégit6,
b) azigényelt adata GYSZC honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a GYSZC munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetiségére
vonatkozik,

d) az igény a GYSZC eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 3. szamu melléklet) kell késziteni és az adatigénylot tajékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kézérdekii adat, kézérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység vezetdjéhez kell kapesolni.

19.§ Ha az adatigénylés jelentés terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaer6forras
aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Err6l az adatigénylot az igény beérkezését kivetd 15 napon
beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadisa, elutasitisa

20.§ (1) Azadatigénylésnek a GYSZC nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
adatigénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban véltozas nem allt be.

(2) Az adatigénylésnek a GYSZC nem koteles eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.



(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kivetd
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozilte — elektronikus
levélben értesiteni kell az adatigénylot. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl
az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hat6sagot (a tovabbiakban: Hatdsag).

(6) Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetve, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhatdé meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgal6 kdzérdek nagyobb silya a kizérdekii adat megismerésére iranyulo igény
teljesitéséhez flizod6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazo dokumentumrél vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az adatigényl6 masolatot kaphat. A GYSZC az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérol az adatigénylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

(2) Az adatigényl6 az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kisvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6htz vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést
az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az adatkezeld részére
megfizetni.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds  aranytalan mértékli  igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az adatigénylé altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy
az adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentos terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az adatigénylot az igény beérkezését kovetd
I5 napon beliil tdjékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigénylo részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységének ellatasiahoz sziikséges
munkaeroforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehet6 koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentés terjedelmének
megallapitasa soran alkalmazand6 szempontokat kiilén jogszabaly hatirozza meg. Az adatigénylod
részére adatokat atadni csak koltségtérités megfizetésének igazolasat kovetden keriilhet sor.

Il



13. A dokumentumok dtadasanak formaija

22.§(1) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az adatigénylo altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a GYSZC aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az adatigénylo éltal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban méar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztik, az igény teljesithett az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is.

(3) A GYSZC gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiildn torvények rendelkezései iranyadok. Erre valo hivatkozassal az adatkezel6 az
adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony
tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatis és ellenszolgaltatis mértékének és teljesitése
idépontjanak megjelolésével is teljesitheti.

(4) Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozis nem allt be.

14. Az adatigényl6é adatainak kezelése

23.§ (1) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetok, amennyiben az az igény teljesités¢hez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetés¢hez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetben az
adatigényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrol szolo
részt az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a
levalasztott rész megsemmisitésérol.

15. Az adatigénylé jogorvoslati jogai

24.§ (1) Az adatigénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezel6 altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszer(iségét ¢és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezelének kell bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitisanak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétél, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6 lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité GYSZC ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az adatigénylé a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasarol szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kivetd harminc
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa esetén
igazolasnak van helye.

(4) Ha a birésag a kozérdeki adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezel6t — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé6 meghatarozasaval — a kért
kozérdekii adat kozlésére kitelezi. A birosag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kizfeladatot ellatoé szervet a koltségtérités dsszegének megallapitasa
tekintetében 1) eljarasra ktelezheti.



IV. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat 2020. jilius 01. napjaval Iép hatalyba.
(2)  Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésekor folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat vesziti az e targykdrben kiadott korabbi
szabalyozas.

Gyula, 2020. janius 30.
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. Szervezeti, személyzeti adatok.
1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

1. szamu melléklet

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Hivatalos név (teljes név)

2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy haldzatkijel6ld szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamkeént, utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijels1d szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat
elérhetosége (telefonszam, telefaxszam,
tigyfélfogadas helye, postacime)

Ha tobb onallé tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti

egységenként  eltérd), akkor az
elérhetéségi adatokat
ugyfélszolgalatonként vagy

kdzdnségkapesolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy kézonségkapesolati
vezetd neve

Ha tébb onallo tigyfélszolgalat vagy
kozinségkapesolat is van (pl. szervezeti

egységenként  eltérd), akkor az
elérhetoségi adatokat
tigyfélszolgalatonként vagy

kdzonségkapesolatonként csoportositva.

10. Az iigyfélfogadas rendje

Ha tobb &nallo iigyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti

egységenként  eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat
igyfélszolgalatonként vagy

kdzonségkapcesolatonként csoportositva.




II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz.

III.  Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testiileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetbsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Az elektronikus levélecim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztas megnevezése, hivatali elérhetdsége

Szervezeti
felsorolasszertien.

egységenként

(telefon, telefax, postacim, elektronikus | Az elektronikus levélcim kozvetlen
levélcim) elérésének biztositasaval.
1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikddo mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
milkddé mas kozfeladatot ellatd  szervek
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott koltségvetési szerv
adatait kiilon kozzétételi egységben kell
kézzétenni.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikddé mas kozfeladatot ellaté szervek
honlapjanak URL-je

A honlap  kozvetlen  elérésének

biztositasaval.

3. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy
ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mikod6 mas kozfeladatot ellatd  szervek
ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetbsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime), tigyfélfogadasanak rendje




1.3. Gazdalkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

I. Azon gazdalkodé szervezetek neve,
székhelye, elérhetosége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellatdo szerv tébbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek
tevékenységi korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetek
képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben
a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

1.4.  Kozalapitvanyok

. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a|Az  alapitdé  okiratok  kozvetlen
kozfeladatot ellatd szerv alapitott, amelyek | elérhetdségének biztositasaval.
alapitoi jogat 6 gyakorolja

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld
szerve tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok

. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve

2. A kozfeladatot ellatdo szerv altal alapitott| Az elektronikus levélcim  kozvetlen
lapok szerkesztdségének és kiaddjanak neve és | elérésének biztositasaval.
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

3. A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott
lapok foszerkesztéjének a neve




|

1.6.

I.  Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feliigyeletet gyakorlo

szerv

Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a koézfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést vagy
feliigyeletet gyakorldé szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetosége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenérzést vagy
feligyeletet gyakorld szerv iigyfélszolgalatanak
vagy  kozonségkapcsolatanak  elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas helye,
postacime), iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a
koltségvetési  szervet  alapité  jogszabaly
megjeldlése, illetve azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, miikodési
engedélye

A jogszabaly, az alapité hatarozat, az
alapité  okirat, mikodési engedély
kozvetlen elérésének biztositasaval.

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak
elérhetdsége

A honlap  kozvetlen  elérésének

biztositasaval.




2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége,

feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozd alapvetd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint
a szervezeti ¢s mikodési szabalyzat vagy
iigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatélyos és teljes szdvege

A jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabalyzat vagy
iigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szivegét
tartalmazé  onall6  dokumentumok
elérhetoségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a

A tartalomjegyzékben a dokumentum
cimét angol nyelven is meg kell jeléIni.

kozfeladatot ellato szerv feladatarol,

tevékenységérol szolo  tajékoztatd szovege

magyar ¢s angol nyelven

3. A helyi oOnkormanyzat oOnként vallalt|A  feladatokat  helyi  nemzetiségi
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa onkormanyzatok  esetén az  adott

nemzetiség nyelvén is meg kell jelentetni.

.

Kozzétételi egység: A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcesolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
megnevezese

A kozzétételi egységen beliil
tigycsoportonként  (iigytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, Gnkormanyzati és egyéb
hatdsagi igyekben igyfajtanként ~ és
eljarastiposonként a hataskorrel rendelkezo,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb
hatosagi iigyekben az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb
hatosagi iigyekben az eljarasi illetékek,
igazgatasi szolgaltatasi dijak Osszege




5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatdsagi  ligyekben az alapveté eljarasi
szabalyok, ezek magyardzata, az igyintézest
segitd utmutatok, az {ligymenetre vonatkozo
tajckoztatas

6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben az eljarast meginditd irat
benyujtasara szolgalé postacim (postafiok
szerinti cim, ha van), lgyfélfogadasi vagy
kdzonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb
hatésagi tigyekben az eljarast megindité irat
benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére nyitva
all6 hatarid6

8. Az allamigazgatasi, dnkormanyzati és egyéb
hatosagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok
letdlthetoségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, ¢s egyéb
hatosagi ligyekben igénybe vehetd elektronikus
programok elérése, iddpontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, onkormanyzati, ¢és
egyeb hatosagi tigyekben az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas
az lgyfelet megilleté jogokrdl és az iigyfelet
terheld kotelezettségekrol

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

I,  Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébil finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozé tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
tajékoztatasokat 6nallé dokumentumban,
azok, valamint az igénybevételhez
hasznalt formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.




4. A kozfeladatot ellaté szerv éltal nyajtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv dltal sajat
fenntartasti adatbazisok, illetve nyilvantartasok
leir (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitltetlen kérdoiv) jegyzeke

Az altalanos kozzétételi listaban csak az
adatokat  tartalmazé  jegyzéket kell
kdzzétenni, azonban a kozadatkereso felé
torténd adatszolgaltatas soran minden
egyes adatbazisrol, illetve
nyilvantartasrél kiilon leird adatot kell
késziteni az Adatbazisokat meghatarozo
séma alapjan.

szerv altal
gyljtott  és

2. A kozfeladatot ellaté
alaptevékenysége keretében
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében — gylijtott és
feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellaté szerv dltal
alaptevékenysége keretében — gyljtott és
feldolgozott adatokrél valé masolatkészités
koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

2. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyai téméjanak leirasa

Kiadvanyonkénti bontasban.

3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz vald hozzaférés modja

Amennyiben a honlaprél a kiadvany
letdlthetd,

a kiadvany
biztositasaval.

elérhetdségének

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités méricke
vagy az ingyenesség ténye
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V1. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

. A testiileti szerv dontései elOkészitésének
rendje

2. A testilleti szerv dontéseiben vald
allampolgari  kozremiikddés (véleményezés)
modja (erre szolgalo postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye

(iranyitdszam, véros, utca, hazszam)

iilésenkénti

Tobb  helyszin  esetén

bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga, iiléseinek jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi

Az iilés
osszefoglaldja
biztositasaval.

jegyzokonyve, illetve
elérhetoségének

6. A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje (év,
hoé, nap, dra megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testiileti szerv iilései latogathatosaganak
rendje

8. A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Ulésenkénti  bontasban; a  dontések

elérhetdségének biztositasaval.

VIL

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepeiok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolisa

A doéntések
biztositasaval.

elérhettségének

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma
(év, ho, nap megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfelelé
iilés jegyzokonyve, illetve dsszefoglaldja
elérhetoségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos
adatai, ha azt jogszabaly nem korlatozza

Diéntésenkénti bontasban.

4. A jogszabalyok eldkészitésében valod
tarsadalmi részvételrol szolo torvény alapjan
kozzéteendd  jogszabalyalkotasra  iranyulo
koncepciok, jogszabélytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok

A kozadatkereso felé torténod
adatszolgaltatas sordan minden egyes
Jogszabalytervezetrol kiilon leir6 adatot
kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.
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5. A jogszabalyok elokészitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szolo torvény alapjan
kozzéteendd  jogszabalyalkotasra  iranyulod
koncepciok, jogszabalytervezetek tekintetében
az egyeztetés allapota

Koncepcidnkénti, illetve jogszabély-

tervezetenkénti bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat képviselo-testiiletének
nyilvanos iilésére benyijtott elGterjesztések a
benyujtas idépontjatdl

A kizadatkereso felé torténd
adatszolgaltatds sorian minden egyes
eloterjesztésrol kiilon leird adatot kell
késziteni a  Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezok észrevételeirdl,
¢és az észrevételek elutasitasanak indokairol

A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek
esetén az elutasitas indokairol nem kell

dsszefoglalot késziteni.
VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
I. A kozfeladatot ellaté szerv altal Kiirt| A kapcsolodd dokumentumok kézvetlen

palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indoklasuk

elérhetéségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

A hirdetmények, kdzlemények kozvetlen
elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

2. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetosége  (postacime, foldrajzi  helye,
telefonszama,  telefaxszama,  elektronikus
levélcime)

Az elektronikus levélcim kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve
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5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai  adatszolgaltatis  adott  szervre
vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévd
kozérdeki adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozd altalanos szerzddési
feltételek

7. Azon kozérdekli adatok hasznositasara
iranyuld szerzOdések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzodo fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kiilonos kozzétételi lista

A kozzétételt elrendelé  jogszabaly
megnevezésével és elérhetove tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
egyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyéb aktus megnevezésével, elérhetdvé
tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1, A mikddés torvényessége, ellentrzések

. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos — nyilvanos
megallapitasokat tartalmazé - vizsgalatok,
ellendrzések felsorolasa

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevoszek ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. Az Allami Szamvevészék ellenbrzéseinek
nyilvanos megallapitasai

III.  Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellenérzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitasai

Idérendben.
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IV. Kozzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

l. A kozfeladatot ellatd szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitiasanak jellemzésére,
hatékonysaganak ¢és teljesitményének mérésére
szolgald mutatok és értékiik, idobeli valtozasuk

V. Kaozzétételi egység: Miikidési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk

3.2, Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi)
koltségvetései

Evenkénti bontasban.

II.  Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv szamviteli térvény
szerinti beszamoloi

Beszamolonként.

. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehaj

tasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatod szervnek a kéltségvetés
végrehajtasarol — a killon jogszabalyban
meghatarozott modon és  gyakorisaggal —
készitett beszamoloi

Beszamolonként.
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3.3. Koltségvetések, beszamolok

. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

i A kozfeladatot  ellatd  szervnél
foglalkoztatottak  létszama  és  személyi
juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok

2. A vezetdk ¢és a vezetd tisztségviselOk
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése Gsszesitett dsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Il. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasok célja

Tamogatasonként

kedvezményezettekként lebontva.

és

3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébol
nydjtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok Osszege

Tamogatasonként

kedvezményezettekként lebontva.

és

4. A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasi program megvalésitasi helye

Tamogatasonként

kedvezményezettekként lebontva.

és
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II. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I3 Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggd,
Otmillio forintot elérd vagy azt meghaladd
értékli  arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint  koncesszioba adasra  vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotod felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak
idotartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a  nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenill sszefiiggod
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzddés targyaért
kikotott

— altalanos forgalmi add nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni.

Az idoszakonként visszatér6 — egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott — szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy
évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodé féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A koncessziorél szolé  térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol
készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)
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V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellatdé szerv altal nem
alapfeladatai ellataséara (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal Osszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések
cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unid altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Az Eur6pai Unid6 tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzodések

A dokumentumok, a szerzddések,
kozvetlen elérésének biztositasaval.

VII.  Koézzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv,
Osszegzeés az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzodésekrol

Az éves terv kozvetlen elérésének
biztositasaval.
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2. szamu melléklet

Kérelem kozérdekii adat kizzététel irant

Kezdeményezés jellege:

j kozzététel

modositas

torlés

2. | A kozzéteend anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. | A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozo rendelkezés (a
modositandé  vagy torlendé adat
pontos megnevezésével):

6. [ Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az iigyintéz0 neve, munkakore,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelds

28




3. szdamu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése irdnt

Az igényelt kizérdekii adatok kire:

A kizérdekii adatok megismerési formdja

o személyesen, az adatok megtekintésével
0 postai tton
o elektronikus aton

Az adatokrél masolat készitését:

o igénylem o nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

o személyesen kivanom
atvenni

o postai uton kivanom
atvenni

o elektronikus uton kérem
megkiildeni

Villalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével tsszefiiggésben
felmeriilé koltségeket a részemre kiallitott szamla ellenében a Gyulai Szakképzési Centrum részére megfizetem.

A Gyulai Szakképzési Centrum tolti ki:

Az adatkiozlo

neve:

elérhetosége:

e-mail-cime;

Az adatigénylés beérkezésének idépontja:

Az adatkozlés teljesitésének idépontja

Kiltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagadisirol
elutasitis indoka):

(az

adatkdzld alairasa

Az adatigényl6

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

| 2451 R

adatigénylo alairasa
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