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A Gyulai Szakképzési Centrum (tovabbiakban: GYSZC) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 6. pontjaban biztositott jogkérokben eljarva, az allamhéztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
felhatalmazdsa alapjan az informdciés 6nrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXIL. térvényben (tovébbiakban: Infotv.), a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6lo 305/2005. (XII. 25.)
Korm. rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) foglalt rendelkezések végrehajtasa
érdekében — tekintettel a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletben (tovabbiakban: IHM rendelet),
és a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltakra — a kdzérdekii adatok megismerésére
irAnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kotelezen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét (tovabbiakban: szabalyzat) az alabbiak szerint szabalyozza.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja

1.§ A szabdlyzat célja, hogy az Infotv.-ben, tovabba a kapcsolodo jogszabalyokban foglalt
eldirasok figyelembe vételével elésegitse a kozigyek atlathatésaga, a kozérdekl és
kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez flizo6d6, Alaptdrvényben
rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatdrozza
e az adatok kozzétételének rendjét, megismerésre iranyuld igény esetén a kovetendd
eljaras menetét,

e az ligyintézésben résztvevo személyeket, feleldsoket, tovabba

e az adatot megismerni kivano személy, illetve a GYSZC eljardsi jogait €s
kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatilya

2.§ (1) A szabalyzat targyi hatilya a GYSZC kezelésében 1év6 kozérdekii adatokra,
kozérdekbol nyilvanos adatokra, valamint munkavéllaléinak kozérdekbdl nyilvénos
adataira (tovabbiakban egyiitt: kdzérdeki adat) terjed ki.

(2) A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a GYSZC minden olyan szervezeti egységére,
ahol kozérdeki adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok kezelése folyik.

(3) A szabalyzat targyi hatilya kiterjed a GYSZC kozremiikodésével megvalositott
eurdpai unids projektekkel 6sszefliggd kozérdeki adatokra is azzal, hogy az eur6pai unios
projektek keretében torténd adatkezelés esetén jelen szabalyzatban foglaltak mellett a
projekthez kapcsoléd6 dokumentumokban foglaltakra is figyelemmel kell eljarni.

(4) A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a kozhiteld nyilvantartasbol torténé — kiildn
térvényben szabalyozott — adatszolgéltatasra.



3.§

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat értelmében:

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy,

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret —, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés,

kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval
osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy forméban régzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatol,
¢nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat,

kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli,

adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végre
hajtatja,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanosséagra hozatala, §sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznéldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése,

nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetvé tétele,
adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertél és
eszkoztol, valamint az alkalmazéas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az
adaton végzik,

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is — adatok feldolgozasat végzi,



4.8

5. §

6.§

o adatfelelSs: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus dton kotelezéen
kdzzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése soran ez az
adat keletkezett,

o adatkizl5: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi,

e adatdllomdny: az egy nyilvantartisban kezelt adatok dsszessége.

II. FEJEZET
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELEROL
4. A kozérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kitelezettség

(1) A GYSZC a feladatkdrébe tartozé iigyekben — igy kiilonosen a koltségvetésre és
annak végrehajtasara, az dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére
kiilénleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles eldsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

(2) A kozzétételre szolgald honlapon (gysze.hu) kézérthetd forméban tdjékoztatast kell
adni a kozérdekli adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatdsnak
tartalmaznia kell az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

(3) Az eldzetes tajékozddashoz valo jog érvényesiilése érdekében az adatkezel az éltala,
illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal végzett
adatkezelési miiveletek megkezdését megeldzéen vagy legkésdbb az els6 adatkezelési
miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a) az adatkezelé és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozo végez, az
adatfeldolgoz6 — megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi munkavallal6 nevét és elérhetdségeit,
¢) a tervezett adatkezelés céljat és

d) az érintettet e térvény alapjin megillet$ jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

5. Az elektronikus kizzététel kiotelezettsége

(1) Az Infotv. alapjan kotelezoen kdzzéteendd kozérdeki adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

(2) A GYSZC a tevékenységéhez kapcsolodéan a 1. szdmii mellékletben szerepld
altalanos kozzétételi listdban szerepl6é adatokat teszi kozzé az intézményi honlapon,
megjelolve az adatfelelds személyét, az adatok kozzétételének, modositdsanak szabalyait.

(1) A kozzéteendd kozérdekii adatokat €s a kozérdekbdl nyilvanos adatokat a GYSZC
honlapjénak nyitooldaléarol, a ,,Kozérdeki adatok™ hivatkozés alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni.



(2) A kozzéteendd kozérdekli adatok honlapon vald kozzétételének érdekében a
kancellar:

e kiadja a GYSZC kozzétételi szabélyzatat,

o gondoskodik a GYSZC altal kezelt kozérdekli adatok kezeléséhez,
feldolgozasahoz, megismerhetdségéhez, kozzétételéhez sziikséges személyi,
targyi, technikai feltételek megteremtését biztositd intézkedések megtételérdl,

e intézkedik a kozérdeki adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetdségével, kozzétételével kapcsolatban érkezd adatigénylések,
megkeresések ligyében,

o feliigyeli a GYSZC kozérdekii adatok kezelésével, feldolgozasaval,
megismerhetségének biztositasaval, kozzétételével kapesolatos tevékenységet,

o felelés a kozérdekli adatkezeléssel, feldolgozassal, az adok megismerésével,
kozzétételével kapcsolatban feltart hidnyossdgok megsziintetéséért, az ehhez
kapcsoléddan sziikséges eljarasok lefolytatasaért.

(3) Az adatkdzld személyét a kancellar jeloli ki. Az adatkezeld:

e a kdzzétételt a honlap-lizemeltet6 éltal meghatarozott adatstruktiraban, tartalmi
és formai eldirdsoknak megfeleléen végzi,

o felelds az 1. szdmiu melléklet szerinti kozérdekl adatok feltoltése, frissitése,
meg6rzése hatariddinek betartasaért, amelynek érdekében, a kozzétett tartalom
tekintetében kapcsolatot tart a szervezeti egységekkel,

o gondoskodik a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon térténé kozzétételérdl,
folyamatos elérhet6ségérol, frissitésérol, illetve eltavolitasardl, tovabba az
adatko6zlés kovethetdségérdl,

e akozzétett adatoknak a szervezeti egység vezetdje altal kozlésre atadott adatokkal
vald egyezOségerol,

o akozzétett adatok jogosulatlan megvéltoztatés, torlés, megsemmisiilés és sériilés
elleni védelmérol,

e az adatdllomany biztonsagi mentésérol.

Az adatkz16 munkakéri lefrasaban szerepeltetni kell a kozérdeki adatokkal kapcsolatos
feladatait.

(4) Az adatkozlének biztositania kell a kozzétételre szolgalé honlapnak az adatk6zl6
szerv belsd halézati rendszertol valo fiiggetlenségét, tovabba ugy kell kialakitani, hogy
az a széles korben elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashatd legyen.

(5) A honlap folyamatos, rendeltetésszerti miikodéséért, az adatok kozzétételének
technikai megvaldsitisaért a honlap-iizemeltetd a felelés. A GYSZC honlapjanak
tizemeltetdje gondoskodik:

e a honlap kozadatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formdjanak kialakitasardl, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges {lizemzavar
elharitasarol,



7. §

8. §

e a GYSZ kozzétételre szolgdlé honlapjanak elérhetetlenségét okozo barmely
{izemzavar esetén az iizemzavar elhdritdsanak megkezdésérdl, és a mikodés
helyreallitdsarol a lehetséges legrévidebb idon beliil,

o asziikséges feltételek fenndlldsa esetén az egységes kozadatkereso rendszerhez €s a

kozponti elektronikus jegyzékhez torténd kapcsolodasrol.

(1) A kozzétételre szolgalé honlap megnyitasakor megjelené oldalon az adatk6zl6
koteles elhelyezni a kodzzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazoé jegyzékre vagy
feliiletre (a tovabbiakban: jegyzékre) mutatd hivatkozast.

(2) A kozzétett tartalom tekintetében azon szervezeti egység felelds, akinek
feladatkorébe az adott kozérdekii adatok kezelésének biztositasa tartozik. A szervezeti
egység vezetdje (adatfelelds) az iranyitasa alatt 4116 szervezeti egység vonatkozasaban

o felelés a jogszabalyokban és a GYSZC szabélyzataiban foglalt kozérdekii adatok
kezelésével, feldolgozasaval, megismerésével, kozzétételével kapcsolatos
rendelkezések betartasiért és betartatasaért,

o a kozzététellel érintett adatok tekintetében gondoskodik azok helyességérdl,
pontossagarol és iddszertiségérol,

e gondoskodik a pontatlan, téves adatok kijavitdsarol, az adatok frissitésérdl, a frissitett
adatok tovabbitasardl az adatkezelo részére,

o akozzétételi kotelezettségek teljesitésérdl legalabb évente egy alkalommal beszamol
a kancellarnak.

(3) Az adatfelelds a feleldsségi korébe tartozd kdzzéteendd adatok kdzzétételét e
szabalyzat 1. szdmii mellékletében meghatarozott id6kozonként az adatkdzlének cimzett,
az e szabalyzat 2. szdmii melléklete szerinti iratminta haszndlatdval elektronikus tton, az
adatkozl6 altal erre a célra létrehozott cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(4) Az adatkoz16 a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes koriiségét, illetve valdsagnak
megfeleld tartalmat nem vizsgalja. Az adatkozld részére megkiildott adatok teljes
koriiségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért az adatfelelds felel.

(5) Az adatkozlé az adatfelel6s egyidejii értesitésével visszautasithatja az dtvett adat
kozzétételét, ha az az elGirt, a kozzétételi szabalyzatban meghatdrozott vagy
megallapodott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és igy kozzétételre
formai okokbdl nem alkalmas.

(1) Az adatkézld haladéktalanul gondoskodik az adatfelelés és kozzététel idejének
megjeldlésével az adatok honlapon vald kozzétételérdl, modositasardl és a kozzététel
megtorténtérol elektronikus levélben értesitd az adatfeleldst.

(2) Az adatkszl6 a jegyzéket gy alakitja ki, hogy a jegyzék tartalmazza az altalanos
kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, vagy hivatkozik
azokra. az alabbi tagolasban:

I Szervezeti, személyzeti adatok

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, igyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai
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3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetOinek
neve, beosztésa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhet6sége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve, beosztésa,
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében miikodd més kozfeladatot ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban 4llo, illetve részvételével mikodo
gazdilkod6 szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kdzfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetGje, honlapjénak elérhetésége, mikodési
engedélye

10. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve
és cime, valamint a foszerkesztd neve

11. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Tevékenységre, miikidésre vonatkozé adatok

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozd alapvetd jogszabélyok, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok,
valamint a szervezeti és miilkddési szabélyzat vagy tiigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos ¢és teljes szovege

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és varmegyei kormanyhivatal
esetében a kizfeladatot ellatd szerv feladatardl, tevékenységérdl szol6 tdjékoztatd magyar
és angol nyelven

3. A helyi 6nkorméanyzat énként vallalt feladatai



4. Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatésagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmdanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatdrozésa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasinak moédja (helye, ideje), iligyfélfogadas ideje, az figyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalds, az tigytipusokhoz
kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet megilletd jogokrol és az
tigyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

5. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyQjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatdsok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6 nyilvantartisoknak az e torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gyijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja,
a masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

8. A testiilleti szerv dontései eldkészitésének rendje, az dllampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzO6konyvei, illetve Gsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolddé dokumentumok;
a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott eléterjesztések
a benyujtas idépontjatol

10. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kdzlemények

11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és
indokolasuk

12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

13. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhet6sége, az informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgdltatas adott
szervre vonatkozo adatai

16. Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyulé szerzédések listdja, amelyekben a
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél



17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kozérdekii adatok felhasznalaséra,
hasznositasara vonatkozé éltalanos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista

19. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a kozadatok Gjrahasznositasardl sz6lo
torvény szerint tjrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis kozadatok listaja a
rendelkezésre 4ll6 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo, a kdzadatok Gijrahasznositasardl sz916 térvény szerint Gjrahasznosithatd
kozadat tipusokrdl vald tdjékoztatds, a rendelkezésre allo6 formatumok megjeldlésével

20. A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kdzadatok ujrahasznositdsara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok Gjrahasznositéas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezdkkel egyiittesen

22. A kozadatok Ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

23. A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kozadatok tjrahasznositasardl szolo
torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szerzédd feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyeb
lényeges elemeinek megjeldlése

24. A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok Gjrahasznositaséarol szolo térveény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szovege

25. A kozadatok ujrahasznositasardl szold torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kdzszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd ervel biro
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutato hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat gytjtésével, eldallitisaval, feldolgozasaval €s
terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

III. Gazddlkoddsi adatok

1. A kozfeladatot ellatdé szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoldja vagy éves koltségvetési beszamoloja

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatdsaira
vonatkozd Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egy€b
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, Gsszegere,
tovabba a tdmogatdsi program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond



4. Az Aallamhaztartas pénzeszkozei felhaszndlasaval, az allamhéaztartdshoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiiggd, Stmillio forintot eléré vagy azt meghalado
érték(i  arubeszerzésre,  épitési  beruhdzésra,  szolgaltatdis  megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncessziéba adésra vonatkozd szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok véltozasai, a védelmi és biztonsagi céla
beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol sz6lo 2015. évi
CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotdtt szerzOdések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotstt — altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonkent
visszatérd — egy évnél hosszabb idGtartamra kotott — szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targyt szerzodések értéket
egybe kell szamitani

5. A koncessziérol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (pélyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetdk, palydzat eredménye)

6. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem alapfeladatai ellatdsira (igy kiilondsen
egyesiilet timogatéséra, foglalkoztatottjai szakmai és munkavéllal6i érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogataséra, alapitvanyok éltal ellatott feladatokkal
osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé kifizetések

7. Az EBurépai Unié tdmogatdsival megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra
vonatkozd szerzddések

8. Kozbeszerzési informdaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdldsardl, a
megkotott szerzddésekrdl)

(3) Amennyiben az adatkdzl mas adatfeleléstol szarmazd adatot tesz kozzé, a jegyzeket
adatfelelésonkénti tagolasban, a (2) bekezdésben foglaltak szerint kell kialakitani. Az adott
szerv vonatkozasiban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekli adat a GYSZC-nél nem all
rendelkezésre.

9.§ (1) A kozzétételi egységek részét képezo, 6nallo kozzétételi egységnek nem mindsiild
6nall6 adatallomanyokat olyan formatumban kell kozzétenni, amely biztositja azok sz€les
kort olvashatosagat.

(2) Az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységek kialakitasa
soran legaldbb az 1. szami melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell 1étrehozni.

10.§ (1) Az adatfelelés a 8. § (1) bekezdésben meghatarozott értesitést kdvetd harom
munkanapon beliil ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok
helytallosagat, illetve teljes koriiségét. Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat,
idGszertiségét és értelmezhetbségét a kozzétételt kovetben is folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a
hiba tudomaséra jutdsat kdvetden azonnal kezdeményezi az adatkdzl6nél.
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(3) A kozzétett kozérdekl adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszerlitlenné vélasa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltardsa esetén az adatfelelés allitja el6 a helyesbitett vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi
egységeket, és azokat kzzététel végett atadja az adatkdzlonek.

(4) Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethet meg, €s
az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj éllapot
fellelhet6ségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerd.
Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6
elérhet6vé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

11.§ (1) Az adatkdzlének az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban napléznia kell az esemény bekovetkeztének datumat €s idépontjat,
valamint az esemény kivaltasdban kzrem(ikodo személy nevét.

(2) A naplézott allomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
médositastdl, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

6. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata
12. § (1) A kozzétételi listdk adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol

sz616 jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni.

(2) A kozzétételi listdk feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelés végzi, évente egy
alkalommal. A targykor szerint érintett adatfelelés megkiildi a feliilvizsgalat eredményét az
adatk6zld részére. A feliilvizsgalat eredményeképpen a szabalyzat mddositasat az adatkozld
kezdeményezi. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelel6snek a kdzzéteendé adatoknak a
szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatkozlénél, aki a javaslatot
— a targykor szerint érintett adatfelelSssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint
kezdeményezi a szabélyzat modositasat.

II1. FEJEZET
A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK INTEZESENEK RENDJEROL
7. A kiozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

13.§ (1) A GYSZC-nek — mint kozfeladatot ellaté szervnek — lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdek(i adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

(2) K6zérdekbdl nyilvanos adat a GYSZC-nél
a  munkavallalé neve,
b) munkavallal6 allampolgarsaga,
¢) amunkavallalot alkalmazo szerv neve,
d) ac)pontban meghatirozott szervnél a munkavallaléi jogviszony kezdete,

e) amunkavallalo jelenlegi besoroldsa, besorolasanak idépontja,
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f) amunkavallalo munkakdrének megnevezése és a betdltés idétartama,
g) amunkavallald vezet6i kinevezésének €s megsziinésének id6pontja,

h) cimadomanyozés adatai,
i) amunkavallalé munkabére.

(3) A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kétott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthet6k. A kozérdekbdl nyilvdnos személyes adatok honlapon torténd
kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kiilon
térvény rendelkezései iranyadoak.

(4) Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adat a jogszabdly vagy allami,
illetbleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerzédés alapjan kételezen igénybe veendd
vagy méas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyijto szervek vagy személyek kezelésében
1év6, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

14. § (1) Akozérdekii vagy kozérdekb6l nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett
adat védelmérol szolo térvény szerinti mindsitett adat.

(2) Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.
Kzérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a GYSZC koltségvetése, illetve
az eurépai uniés tAmogatas felhasznélasaval, koltségvetést érintd juttatdssal, kedvezménnyel,
az allami és 6nkorményzati vagyon kezelésével, birtokldsaval, hasznalataval, hasznositasaval,
az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy
nyilvanossdgra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossdgra hozatal
azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — valo
hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabdl ardnytalan
sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésének lehetdségét.

(3) A GYSZC feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasét szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €s a megismerhet6ség
kizdrasahoz fliz8d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — az azt kezeld szerv vezetSje
engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozésat szolgalé adat megismerésére irdnyul¢ igény — az (3) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil — a déntés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el, ha az
adat tovabbi jovébeli dontés meghozatalat is szolgalja, vagy az adat megismerése a GYSZC
torvényes miitkddési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes
ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
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8. A kizérdekii adat megismerése irdnti igény

15.§ (1) A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be (tovabbiakban: adatigényl6). Az irasbeli vagy
elektronikus kérelem mintajat a szabélyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

(2) Kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant igényt a GYSZC
al4bbi elérhetdségei barmelyikén be lehet nyujtani:

a) levelezési cim: Gyulai Szakképzési Centrum, 5700 Gyula, Szent Istvén u. 38
b) e-mail-cim: titkarsag@gyszc.hu,
c) telefonszam: 66/561-421
9. A kérelmek vizsgalata
16. § (1) Az adatk6zl6 a kérelmet — annak tartalma alapjan — legkésobb az iktatdst kovetd 3
napon beliil megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy az

a) tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,

b) amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatérozhato és egyértelmi-e,
¢) az adatok a GYSZC kezelésében vannak-e.

(2)  Amennyiben az firasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgilata alapjan
megdllapitasra keriil, hogy azok

a) nem tartalmazzdk a formanyomtatvanynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) amegismerni kivant adatok kore pontosan nem hatarozhatoé meg,
az adatk6zl6 haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell
késziteni.
(3) Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot az adatigénylével,
b) ahidnyzo adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nyUjtani a kérelem hidnyossagainak potlaséra.
(4) Az adatkozlo koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kozérdekii adatnak,

b) a kérelemben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatasra elokésziteni, €s a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfelelé formaban rendelkezésre bocsatani, amely feladat
ellatasa soran az adatkozld felelés a kérelemben szereplé adatokat tartalmazo
dokumentumok teljes koriségéért.

(5) Ha a kérelmezett adatot nem a GYSZC — mint adatkezeld — kezeli, az adatk6zld
haladéktalanul, de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kozérdeki adat megismerésére iranyuld
kérelmet az illetékes szervnek, errdl az adatigénylét egyidejiileg értesiti. Amennyiben az
illetékes szerv nem éllapithaté meg, az adatigényl6t a kérelem teljesithetetlenség€rdl €rtesiteni
kell.
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10. A kérelmek intézése

17.§ (1) Az adatkozld kozérdeki adat megismerésére irdnyul6 igénynek a GYSZC-hez vald
beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Az
igény teljesitésérdl, vagy elutasitasarol a kancellar dont.

(2) Amennyiben a személyesen megjelent adatigénylé kérése azonnal nem teljesithetd, az
erre a célra rendszeresitett nyomtatvany (3. szdmi melléklet) kitoltésével nytjthatja be igényét.
A GYSZC anem a formanyomtatvany szerint benyujtott kérelmeket is koteles elbiralni.

(3) Amennyiben az adatigényl6 az adatokat személyesen kivanja megismerni, erre a kérelem
benyujtasat kovetden eldzetes idépont-egyeztetést kovetéen van lehetsége. Az adatigényl6
figyelmét fel kell hivni, hogy amennyiben az megbeszélt helyen és idében egymast kovetd ket
alkalommal nem jelenik meg, igényét a GYSZC visszavontnak tekinteni.

(4) A személyesen megjelent adatigényld szaméra az adatok ataddsa — a betekintési
lehetéség biztositasa, vagy a masolatok ataddsa — csak ugy lehetséges, ha az adatigénylé a
formanyomtatvanyon aldirdsival az atadds tényét elismeri. Az aldfrds megtorténtéig a
dokumentumokba nem tekinthet bele.

(5) Az adatk6zld az adatokba vald betekintés alkalmdval biztositia a GYSZC olyan
foglalkoztatottjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az adatigényld
kérdéseire valaszolni tud, illetve aki biztositja az adatigénylésre atadott dokumentumok
biztonsagat, védelmét.

(6) A betekintés sordn az adatigényld joga, hogy:

a) a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket
készitsen,

b) jelezze a masolat készitési igényét,
c) az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
(7) A betekintés soran az adatigényl6 kotelessége, hogy
a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérol gondoskodjon,
b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,
¢) az adatokrol készitett masolat koltségét megteritse.
18. § (1) A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
a) az adatigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

b) az igényelt adat a GYSZC honlapjan vagy mas moédon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

c) az igényelt adat a GYSZC munkatarsainak nevére, beosztdsdra, hivatali
elérhetGségére vonatkozik,

d) azigény a GYSZC eljarasara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést (Id. 3. szamii melléklet) kell késziteni és az adatigénylét tdjékoztatni kell arrél, hogy
igényének teljesitésére irdsban kertil sor.
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(3) A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivésokat a feladatkér szerint illetékes belsé szervezeti egyseég
vezetdjéhez kell kapesolni.

19. § Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységének ellatisahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 17. § (1) bekezdésben meghatérozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az adatigénylét az igény beérkezését koveto
15 napon beliil tajékoztatni kell.

11. Az adatigénylés megtagadasa, elutasitasa

20.§ (1) Az adatigénylésnek a GYSZC nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos adatigényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban véltozas nem éllt be.

(2) Az adatigénylésnek a GYSZC nem kételes eleget tenni, ha az adatigényld nem adja meg
nevét, nem természetes személy adatigénylé esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatés és értesités
megadhatd.

(3) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

(4) A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett més nyelven
fogalmazza meg.

(5) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az adatigényl6t az
Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl vald tdjékoztatassal egylitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét
kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az adatigénylét. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartést vezet, és az abban foglaltakrol
minden évben januir 31-¢ig tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagot (a tovabbiakban: Hatosag).

(6) Ha a kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehet6vé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni,
és a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadés alapjaul szolgdlo kézérdek nagyobb sulya a kozérdeki adat
megismerésére irdanyulé igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdeknél.

12. Az adatigénylés koltségeinek megtéritése

21.§ (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
médjatél fiiggetleniil az adatigénylé masolatot kaphat. A GYSZC az adatigénylés teljesitéséért
— az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek dsszegérdl az adatigényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

(2) Azadatigényld az (1) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kovets 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az
adatigénylé nyilatkozaténak az adatkezelohoz valdé beérkezéséig terjedd idotartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigényl6 az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezelé altal megéllapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.
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(3) Ha az adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaerdéforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az adatigényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatirozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigénylo altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell
teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységenek ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a madsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités
mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetbségeirdl az adatigényldt az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(4) A koltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az adatigényld részére tSrténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a GYSZC alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(5) A koltségtérités mértékének megallapitasa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket €s
azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelent6s
terjedelmének megallapitasa soran alkalmazand6é szempontokat kiilén jogszabély hatarozza
meg. Az adatigényld részére adatokat dtadni csak koltségtérités megfizetésének igazoldsat
kovetben kertilhet sor.

13. A dokumentumok atadisanak formaija

22.§ (1) Ha a kozérdeki(i adatot tartalmazé dokumentum az adatigényl6 éltal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

(2) Az adatigénylésnek kozértheté forméban és — amennyiben ezt a GYSZC aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztdk, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelslésével is.

(3) A GYSZC gazdilkodéasanak atfogd, szamlaszintii, illetve tételes ellendrzésére irdnyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre valo hivatkozdssal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezO irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds
mértékének és teljesitése iddpontjanak megjelolésével is teljesitheti.

(4) Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté szerv nem koteles eleget tenni abban
a részben, amelyben az azonos igényl$ altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre
iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozé adatokban
valtozas nem allt be.
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14. Az adatigényl6 adatainak kezelése

23. § (1) Hatdrvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését
kovetden az adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell.

(2) A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanyan kiilon rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatokrdl szolo részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetden el kell valasztani a

rrrrrr

15. Az adatigénylo jogorvoslati jogai

24.§ (1) Az adatigényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, vagy az adatkezel6 altal a 19. §-a szerint meghosszabbitott hatdrid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott kdltségteérités
osszegének feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszerliségét és a megtagadds indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Ssszegének megalapozottsagat az adatkezel6nek kell
bizonyitania.

(3) A pert az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité GYSZC ellen. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Gsszege miatt az adatigényld a Hatdsag
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti lezarasarol szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti ertesités
kézhezvételét kovetd harmince napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4ll6
hatarid6 elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

(4) Ha a birosag a kozérdekil adat igénylésére iranyul6 kérelemnek helyt ad, hatarozataban
az adatkezelét — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridé meghatarozasaval —a
kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
osszegének megallapitasa tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.
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IV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

25.§ (1) Jelen Szabalyzat 2024. januar 01. napjaval 1ép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatélybalépésekor folyamatban 1évé ligyekre is
alkalmazni kell.

(3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatélyat vesziti az e targykorben kiadott
korabbi szabalyozas.

Gyula, 2024. januar 01.

Kovacs Zsuzsanna Simon Istvan Tamas

o
SN &

féigazgatd kancellar
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1. szdmi melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

- Adat Frissités ‘Megbrzés

q— A kozfeladatot ellét6 szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, A valtozasokat Az el6z6 éllapot:

| telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, kovetéen torlendd
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei azonnal .

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek A valtozasokat Az eldz6 allapot
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai kovetben torlendd '

azonnal .

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek A valtozasokat Az el6z6 dallapot
vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetisége (telefon- és telefaxszama, kdvetben !t@rlendé
elektronikus levélcime) azonnal

| 4. A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, A vdltozasokat iAz eldzd  allapot
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az kdvetden torlendd
ligyfélfogadasi rend azonnal !

5. |Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, dsszetétele, tagjainak neve, A valtozasokat |Az eldzd allapot |
beosztasa, elérhetdsége kovetden [torlendd

(- lazonnal

\6 A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellenérzése A valtozasokat | Az elézd allapot 1
alatt 4ll6, vagy aldrendeltségében miikodd mas kozfeladatot ellatd kovetden |évig archlvumban
szervek megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai :azonnal tartdsaval |

7. |A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban allg, illetve A valtozasokat Az eldzd allapot 1|
részvételével mitkodd gazdalkodé szervezet neve, székhelye, kbvetSen évig archivumban
elérhetsége (postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus azonnal tartasdval

levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
iellato szerv részesedésének mértéke

‘8. A kozfeladatot elldté szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1

székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, kovetden évig archivumban
lelektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai -azonnal [tartasdval

9. |A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve, A valtozasokat Az eldzo allapot 1
székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly megjeldlése, kovetden ev1g archivumban,
lilletve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, azonnal tartasaval

\vezetdje, honlapjénak elérhet6sége, mitkodési engedélye |

10. A kozfeladatot ellété szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztség A valtozasokat Az elézd dllapot 1
és kiado neve és cime, valamint a fészerkesztd neve kovetden \évig archivumban

azonnal ‘tartasaval

11. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, A valtozasokat Az elz6 allapot 1‘

iszervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett azonnal tartasaval
torvényességi  ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban

meghatérozott adatai

lhatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlaséra jogosult kovetSen \évig archivumban
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II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok

. |

‘2'

A

N

5.

6.

7.
|

8.
|

o

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatdé szerv feladatdt, hatdskorét és A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységét meghatrozo, a szervre vonatkozo alapvetd kovetden azonnal évig archivumban
jogszabélyok, kizjogi szervezetszabalyozd eszkozdk, valamint a tartasaval

szervezeti és miikddési szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi
'és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

‘Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és A véltozasokat Az el6z6 4llapot
wvarmegyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv kdvetden azonnal (torlendd
feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztatdé magyar és angol | |
nyelven .
|A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente |Az el6z6 allapot 1
= |évig archivumban
tartasaval
\Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatdsagi iigyekben A valtozasokat Az el6zd A4llapot
iigyfajtinként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv kévetden azonnal ‘torlendd

‘megnevezése, hataskdér gyakorlasanak atruhdzdsa esetén a |
ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességi terillete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmdnyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabélyok, az eljarast megindité irat benytjtasanak médja
(helye, ideje), tgyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitld
itmutatok, az {igymenetre vonatkozo tajékoztatds és az |
ligyintézéshez hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az |
iigénybe vehetd elektronikus programok elérése, idopontfoglalds, |
az ligytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas |
az lgyfelet megilletd jogokrél és az igyfelet terheld

kotelezettségekrol

|A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott vagy koltségvetésébdl A valtozasokat Az eldzo allapot 1
finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, tartalma, a kovetden azonnal évig archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért ‘tartasaval
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve A valtozasokat Az eléz6 allapot 1
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, kovetSen azonnal ‘évig archivumban
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, tartasaval

kérddives adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartiasba bejelentend6é nyilvantartasoknak az e torvény
'szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellaté szerv 4ltal
\— alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témdja, Negyedévente Az eldzd allapot 1 |
'a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a | ‘évig archivumban |
koltségtérités mértéke ‘ tartasaval ‘
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az dllampolgéri A véltozasokat Az elézd allapot 1 |
kozremiikodés (véleményezés) mddja, eljarasi szabilyai, a kovetden azonnal ‘évig archivumban

testiileti szerv {iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga, tartdsaval
dontései, iilésének jegyzékonyvei, illetve osszefoglaloi; a testiileti 3
'szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlitozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és Torvény eltérd Az elézd allapot 1
kapcsolodd dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- rendelkezése évig archivumban
testilletének nyilvdnos Ulésére benytjtott eldterjesztések a hidnyaban a benyujtas tartaséval ‘
benyijtas idépontjatol idopontjat kovetden

azonnal
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10. A kozfeladatot ellatdé szerv altal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan Legaldbb 1 évig

| kozlemények archivumban 1
‘ tartasaval

‘11 A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyéazatok szakmai leirdsa, 'Folyamatosan Az el6zo6 allapot 1|

azok eredményei és indokoldsuk évig archivumban
tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél vegzett alaptevékenységgel A vizsgélatrol szolo Az el6zo allapot 1
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megéllapitdsai  jelentés megismerését évig archivumban

kovetden tartasdval
thaladéktalanul
13. A kozérdeki adatok meg:smeresere 1ranyulo 1genyek intézésének Negyedevente Az elozd allapoti
rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, az. torlendd ‘
mformacnos jogokkal foglalkoz6 személy neve |
14. A kozfeladatot ellaté  szerv tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az eldz6 allapot 1
jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgytijtés eredményei, id6beli évig archivumban
véltozasuk tartdsdval |
15. /A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai Negyedévente Az elbz allapot 1 |
'adatszolgdltatas adott szervre vonatkoz6 adatai évig archivumban
7 tartdsaval
,-IE. Azon kozérdekli adatok hasznositasara ir!an}ulé szerzbdések Negyedévente Az eléz6 éllapé_t 1|
listdja, amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv az egyik szerzodo évig archivumban |
fél tartasaval ‘
17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévd kozérdekii adatok A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
| felhaszndldsara, hasznositisdra vonatkozd dltaldnos szerzddési kovetoen azonnal évig archivumban |
. feltételek tartasdaval
18. /A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo killsnds és egyedi A véaltozasokat Az elézd allapot |
kozzétételi lista kdvetben azonnal torlendd 1
19. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a kozadatok A valtozasokat kovetd Az el6zd allapot Fi
lijrahasznositasardl szolo torvény szerint djrahasznositds céljara |15 napon beliil évig archivumban
| lelérhetd kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre 4lld tartasdval

| formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv

| kezelésében levd, a kdzadatok (jrahasznositasardl szolo torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrdl valo tajékoztatds, a
rendelkezésre all6 formatumok megjelslésével

20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok A valtozasokatkoveté Az el6zd allapot
ujrahasznositisara vonatkozd daltalanos szerzddési feltételek 15 napon belill torlend6
relektronikusan szerkeszthetd valtozata :

21. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok A véltozisokat kovetd Az el6zd éllapot?
‘Gjrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért |15 napon beliil torlendd ‘
fizetendd dijak 4ltalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd |

| tényezokkel egyiittesen ‘

22. /A kozadatok ujrahasznositisarél szolé torvény szerinti A valtozdsokat kovetd Az eloz6 allapot

| jogorvoslati tdjékoztatas '15 napon beliil torlendd \

123. A kozfeladatot ellatdé szerv altal megkotott, a kozadatok A véltozdsokat kovetd Az elozé allapot
Gijrahasznositasardl szold torvény szerint kotott kizdrélagos jogot 15 napon beliil torlendd
biztosité megallapodasok szerz6dd feleinek megjeldlése, a
kizdr6lagossdg  id6tartamédnak,  targydnak, valamint a
'megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjelolése ‘

24. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal kotstt, a kozadatok A véltozasokat kovetd Az eléz6 Aallapot
\ijrahasznositasarol szold torvény szerint a kulturdlis kozadatok 15 napon belil torlendd
digitalizalasara kizdrdlagos jogot biztositdé megéallapodasok
szbvege
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25. A kozadatok wjrahasznositasardl szold torvény szerinti azon A valtozasokat kivetd Az elézo allapot
jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozd eszkoz, kdzszolgéltatisi 15 napon beliil torlendd
szerz6dés vagy mas kotelezs erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére  mutaté  hivatkozds), amely az
(jrahasznositdas céljabdl rendelkezésre bocsathaté kozadat
gylijtésével, elodllitisaval, feldolgozasdval és terjesztésével
osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald |
fedezését irja el a kozfeladatot ellatd szerv részére
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2. szdamu melléklet

Kérelem kozérdekil adat kozzététel irant

1. || Kezdeményezés jellege: 1 kozzététel modositas torlés

2. | A kozzéteendd anyag cime:

3. | A kozzététel indoka:

4. A kozzététel helye:

5. | A honlapon elhelyezett mas adatra
vonatkozé rendelkezés (a
modositandé  vagy torlendd adat
pontos megnevezésével):

6. | Mellékelt adatfile-ok megnevezése:

7. | Egyéb rendelkezés a kozzététellel
kapcsolatban:

8. | Az lgyintéz6 neve, munkakore,
telefonszama, e-mail cime

Kelt:

adatfelelés
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3. szdmu melléklet

Kérelem kozérdekii adatok megismerése iriant

Az igényelt kozérdekii adatok kore:

A kozérdekii adatok megismerési formaja

O személyesen, az adatok megtekintésével
O postai uton
o elektronikus iton

Az adatokrol masolat készitését:

o igénylem O nem igénylem
Az elkészitett masolatot:

O személyesen kivanom
atvenni

O postai uton kivinom
atvenni

O elektronikus Gton kérem
megkiildeni

Vallalom, hogy — amennyiben az adatokrél mésolat készitését kérem — az azok elkészitésével Gsszefiiggésben
felmeriil6 koltségeket a részemre kidllitott szdmla ellenében a Gyulai Szakképzési Centrum részére megfizetem.

A Gyulai Szakképzési Centrum tolti ki:

Az adatkézlé

neve:

elérhettsége:

e-mail-cime:

Az adatigénylés beérkezésének idGpontja:

Az adatkdzlés teljesitésének idépontja

Koltségtérités:

Feljegyzés a kérelem megtagaddsarél
elutasitds indoka):

(az

adatkozlo aldirasa

Az adatigénylé

neve:

cime:

elérhetdsége:

e-mail-cime:

el o T e e e

adatigényl$ aldirdsa
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